
REPUBBLICA ITALIANA

Provincia di Pordenone
Medaglia d’oro al v. m.

AVVISO  PUBBLICO  PER  L’INDIVIDUAZIONE  DI  LAVORATORI  BENEFICIARI  DI 
TRATTAMENTI  PREVIDENZIALI  DA  DESTINARE  A  UN  PROGETTO  DI  LAVORI 
SOCIALMENTE UTILI AI SENSI DELL’ART. 24 DELLA L. R. N. 11 DEL 04/06/2009 

Si rende noto che la Provincia di Pordenone ha approvato con delibere n. 308  in data 29/11/2010, n° 57 del  
31/03/2011  e  n° 58 del 31/03/2011  la realizzazione del seguente progetto:

SETTORE/SERVIZIO  : Questura di Pordenone

Progetto per il  supporto  dell'attività amministrativa dell’Ufficio Immigrazione  della Questura di 
Pordenone

DURATA DEL PROGETTO:

50 settimane  

INTERVENTI PREVISTI:

1. Sistemazione archivi e recupero pratiche arretrate

DESCRIZIONE DELLE ATTIVITÀ DA REALIZZARE:

Le attività consistono nello svolgimento dei seguenti compiti, utilizzando gli appositi programmi 
informatici:

• Supporto all’attività di ricezione delle istanze

• Supporto all’attività di rilascio e rinnovo del permesso di soggiorno

• Riordino degli archivi cartacei ed informatici

• Catalogazione e sistemazione cartolari 

• Inserimento dati per il recupero del “pregresso”

• Supporto allo smistamento della posta in entrata

• Attività di spedizione posta giornaliera

• Scansione informatica e la fascicolazione di documenti

• Classificazione di atti e documenti

L’elenco delle  attività non è  esaustivo ma esemplificativo e  potrà essere integrato con ulteriori  
attività  in relazione alle esigenze dell’Ufficio.

FABBISOGNO NUMERICO LAVORATORI ed  ORARIO:



Per l’attuazione delle attività la Questura di Pordenone richiede:

- n. 4 lavoratore con qualifica di operatore amministrativo, cat. B.3, per 36 ore settimanali

REQUISITI RICHIESTI, QUALIFICA E/O TITOLO DI STUDIO,:

- Diploma  di istruzione secondaria di secondo grado (diploma di maturità); 

- Ottimo utilizzo degli strumenti informatici di uso comune 

SOGGETTI INTERESSATI:

1. Lavoratori posti in CIGS sospesi a zero ore e titolari del relativo trattamento

2. Lavoratori posti in mobilità e titolari del relativo trattamento di indennità di mobilità

3. Lavoratori titolari di altro trattamento speciale di disoccupazione

I lavoratori  devono essere residenti nel comune di Pordenone o nell’area territoriale di competenza 
del  Centro  per  l’impiego  di  Pordenone  (Aviano,  Azzano  Decimo,  Brugnera,  Budoia,  Cordenons, 
Fiume  Veneto,  Pasiano  di  Pordenone,  Porcia,  Pordenone,   Prata  di  Pordenone,  Pravisdomini,  
Roveredo  in  Piano,   San  Quirino,   Zoppola)  e,  in  subordine,  residenti  nei  comuni  del  territorio 
regionale diversi da quello in cui si svolgono le attività previste dal progetto (LR 24 del 30/12/2009 
art.9 co.44)

DATE E ORARI DI PRESENTAZIONE:

I lavoratori interessati al progetto e in possesso dei requisiti richiesti, dovranno dare la loro adesione 
presso  gli  uffici  dei  Centri  per l’impiego della  Provincia  di  Pordenone  -  da  venerdì  08/04/2011 a 
venerdì 15/04/2011 durante i seguenti giorni ed orari : dal lunedì al venerdì dalle ore 09:00 alle ore  
12:30 ed il martedì e giovedì anche in orario pomeridiano dalle 15:00 alle 17:00.

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA:

I lavoratori dovranno produrre un’autocertificazione della residenza, una dichiarazione del tipo di 
trattamento  previdenziale  di  cui  sono  beneficiari  (CIGS,  INDENNITA’  DI  MOBILITA’, 
DISOCCUPAZIONE SPECIALE) e del periodo residuo di trattamento previdenziale.

NELLE ASSEGNAZIONI AI LAVORI SOCIALMENTE UTILI SONO PRIORITARI I SEGUENTI 
CRITERI:

L’elenco dei lavoratori che aderiscono all’iniziativa è ordinato dal Centro per l’Impiego tenendo conto 
delle seguenti priorità (art. 7 comma 3 del decreto legislativo n. 468/97)

- Residenza nel territorio di competenza del Centro per l’Impiego di Pordenone

- Maggior periodo residuo di trattamento previdenziale 

- Residenza in un Comune della regione diverso da quelli del punto 1 e maggior periodo residuo 
di trattamento previdenziale. 

ULTERIORI INFORMAZIONI:

L’Ente si riserva di verificare l’idoneità alle mansioni e la compatibilità fra le mansioni da svolgere e 
le competenze possedute, anche attraverso colloquio e/o prova pratica
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